Anyakodnyvi kivonat kiallitasa iranti kérelem
Ugytipus megnevezéseédnyakonyvi kivonat kiallitasa iranti kérelem
llletékes Ugyinté®: Takacsné Szalavari Paula

Tel.: 85/329-147 - 1 mellék
Fax: 85/329-308

Ugyintézés helyeMesztegngi Kozos Onkormanyzati Hivatal anyakonyvveyzet
8716 Mesztegny, Szabadsag tér 6.

Ugyfélfogadasi rend:

Hétf6 és szerda: 8-12 és 13-15

Kedd és csuitortok: nincs tgyfélfogadas
Péntek: 8-12.00

Az Ggyhoz sziikséges formanyomtatvanyok:
Kérelem anyakdnyvi kivonat kiallitdsa irgppdf)
Amennyiben az tigyfél nem személyesen jar el: madjhatzas.

Ugy leirasa, szilkségessége, folyamata:
Kérelem az ugyfél részéranyakonyvi kivonat kiallitasa irant elveszett akgnyvi kivonat
potlasara vagy mas hatbésagnal téstéthasznalas céljara.

Hol és hogyan kell benydjtani a kerelmet:
Mesztegnyi K6zos Onkormanyzati Hivatal anyakonyvveze2716 Mesztegrty Szabadsag
tér 6.

Kérelem benyuijthaté személyesen, vagy meghatalmatan, illetve irasban. Ugyfél
személyes megjelenése esetén be kell mutatni sggroélositasra alkalmas személyi
okmanyat, meghatalmazott esetében a meghatalnsazntielyi azonositasra alkalmas
személyi okmanyat és a meghatalmazst.

Mit kell tartalmaznia a kérelemnek:

Kérelmez személyi adatai és lakcime.

Ha nem a sajat anyakonyvi kivonatat kéri az tigyebn személy adatai, aidikéri az
anyakonyvi kivonat kiallitasat.

Mik a kérelemhez sziikséges mellékletek:
Nem kell mellékletet csatolni.

Az Ugyintézéshez szikseéges dijak, illetekek, azokfizetésének modja:

Az illetékekisl sz6ld 1990. évi XCIII. Torvény Mellékletének X8I/ pontja alapjan az
anyakonyvi kivonat kiallitasa iranti eljaras ille&ekivonatonként 2000 Ft. Az illetéket az
illetékbélyeg formajaban kell leroni a kérelem béjtgsakor.



Kivételt képez, amikor jogszabaly alapjan illetékres az anyakonyvi kivonat kiallitdsa
iranti eljaras.

Az illetékmentes eljarasok az illetékekél sz6l6 1990. évi XCIIl. Torvény szerint a
kovetkezok:

1. a valasztassal, valamint a népszavazassal Rafstirvényekdl folyd jogok
ervenyesitéseével, kotelezettségek teljesitésépeiskdatos eljaras;

2. az 6nallo birésagi végrehajténak az altala yedwbtt birosagi végrehajtasi eljarassal
0sszefluiggésben kezdeményezett eljarasa;

3. a kdzérdek bejelentés, javaslat és a panasz elbiralasanpuidaaljaras;

4. a szuletéssel, a hdzassagkotéssel, az orokdéksgd, tartassal, gondozassal és a
halalesettel kapcsolatos, tovabba a nemzetiségelkanyvi adatainak elsizben torté
kijavitasaval kapcsolatos eljaras, kivéve

a) a magyar allampolgar, iltdeg Magyarorszagon laké hontalan kilféldon toétén
hazassagkotéséhez sziikséges irat;

b) a nem magyar allampolgar Magyarorszagon tértéizassagkotéséhez sziikséges irat,
tovabba

c) az anyakonyvi kivonat kidllitasa;

5. az anyakdnyvi kivonat kiallitdsa az alabbi ddete illetékmentes, ha

a) a sziletés, a hazassagkotés és a halalesebagyakéset kovéen az érdekelt részeére

elss izben;

b) az intézeti vagy allami nevelt gyermek anyak@ngséhez;

c) az 1953. januar 1-jeddti bejegyzéssl a névmutato szerint illetékmentes kivonatot még
nem adtak ki, és

ca) a szlletési anyakdnyslla bejegyzett személy, orokbefogadas esetén &beéhdgadd
részere,

cb) a hazassagi anyakbnyla hazastars részére,

cc) a halotti anyakonyb a hazastars vagy a meghalt személy egyenesamiaakszére,

d) tartasdij eurdpai uniés jogi norma, nemzetkéer®dés vagy viszonossagi nyilatkozat
alapjan kulféldon valo behajtasa targyaban folyaréts céljara,

e) a szilk hazassagi anyakodnyvi kivonatanak a gyermek szgeek anyakbnyvezéséhez,
f) az elhunyt szliletési és hdzassagi anyakonywindtanak a halaleset anyakdnyvezéséhez,
g) a nemzetiségek jogairol szolo torveny alapjdaviiott anyakdnyvi adatokrél az érdekelt
részére elsizben torténik a kiallitasa;

5/A. a hdzassagi név megvaltoztatasara iranyuhbasl

6. a gyamhatdsagdat kezdeményezett minden eljaras és az ilyen sl@@Asziikséges irat;

7. az allami gondoskodas koéren kivili néetthoni téritési dij megallapitasahoz sziukséges
bizonyitvany;

8. a holtnak nyilvanitasra, ili@eg halal tényének megallapitasara iranyulo bindsigaras
céljara sziikséges irat;

9. a hazassagon kivill szuletett gyermek csaladilggnak birdsagi rendezéséhez sziikséges
irat;

10. a bolcsdei, 6vodai elhelyezéssel kapcsolatos eljaras égaareljarashoz szikséges irat;
11. a tankodtelezettséggel, valamint a kozépfokiglésoktatasi intézménybe valo felvétellel,
a tanulmanyokat folytatonak a tanulmanyokkal, alijgad, vizsgadijjal és a tanul6otthoni,
kollégiumi, didkotthoni, napkdzi otthoni elhelyeid&kel kapcsolatos eljaras, tovabba az
iskolai és tanfolyami bizonyitvany, kivéve a bizémgny masolatat, masodlatat;

12. az 6sztondij adomanyozasaval, a kulfoéldon &byt iskolai tanulmanyok beszamitasaval,



a kulfoldi oktatasi intézményben szerzett bizordsity, oklevél, illebleg tudomanyos fokozat
honositasaval, tovabba a kulfoldi oktatasi intézybén szerzett bizonyitvany, valamint
oklevél elismerésével kapcsolatos eljaras;

13. a ,Magyar igazolvany” és a ,Magyar hozzatartagazolvany” kiadasaval, cseréjével,
poétlasaval, visszavonasaval és nyilvantartasayaddaatos eljaras, tovabba az igazolvany-
nyilvantartasbol teljesitett adatszolgaltatas;

14. munkaviszony, szovetkezeti tagsagi viszonysléeehez, igazolasdhoz szikséges irat;
15. foglalkoztataspolitika kdrébe tartozo juttatagmunkanélkili segély, jaradek, atképzési
tamogatas stb.), a korhataétél ellatas, a szolgalati jarandésag, a baléidszeti életjaradék
€s az atmeneti banyaszjaradék igénybevételévejdijpzassal kapcsolatos eljarasok és az
eljarashoz sziikséges iratok;

16. a kitlintetés adomanyozasaval, viselésének ehgae@sével kapcsolatos eljaras;

17. az allampolgarok szamara kotékez elrendelt altalanos és egyéni betegség roeésmst
szolgalo, tovabba hatosagi eljardsokhoz kapcsabdeldsi vizsgalatokrol kiallitott igazolasok,
orvosi bizonyitvanyok;

18. a szocialpolitikai feladatot ellatdé szervnégjydlyen intézetnél, intézmeénynél szocialis
Ugyben kezdeményezett minden eljaras;

19. az aldozatsegitamogatasok engedélyezésére iranyuld eljaras;

20. széles korben fenyefateszély elharitasa céljabdl a tulajdonos vagy Ikebasznalo
helyett viselt kdltség megtéritésére iranyulo agar

21. az ellefirzés, hitelesités vagy hozzajarulas céljabdl -7abély rendelkezése alapjan -
iratra vezetett hivatalos zaradék;

22. a koltségmentesség engedélyezése iranti elj&ai@mint a kdltségmentesség feltételei
fennallasanak igazolasahoz kiallitott irat;

23. az ado és jarulék tgyben az ad6hatbésagnalgeagatasi igyben a vamhatdésagnal
kezdemeényezett éidoku eljaras - ideértve mas hatdésag ado, ad@jekételezettség
megallapitasaval kapcsolatos ilyen eljarasatks/éve a fizetési kbnnyitésre, illetve az
adomeérséklésre iranyul6 eljarast, tovabba az adéam-, az illeték- és a
tarsadalombiztositasi kotelezettség teljesitész010 igazolas kiadasa, valamint az ado- és
ertékbizonyitvany kiallitasa irant kezdeményezkdir &st;

24. a birtokdsszevonasi célu dnkéntes foldcseresmeegezése irant az ingatlandgyi
hatésagnal kezdeményezett eljaras, valamint a Ragpeéljaras, a részaranytulajdonnal
kapcsolatos eljaras és az ilyen eljarasokhoz sgékséat, tovabba a kisajatitasi eljaras;

25. a jarvanyugyi intézkedésként kezdeményezettegjeszsegugyi eljaras;

26. kdzigazgatasi hatésagnal nyilvantartott adaokiekdvetkezett valtozasok jogszabalyi
eléirason alapulo, kételézoejelentése;

27. a kulkereskedelmi aruforgalomban aru kivitelerdvitelének engedélyezésére iranyuld
eljaras;

28. a jogi segitségnyujtas engedélyezésére iramjjdlias;

29. a rendrhatésagi kényszerintézkedés ala helyezési eljanaab eljaras ala vont személy
altal ebterjesztett panasz és fellebbezés;

30. az adohatdséag altal az ad6z6 addszamlajanakleggél készitett értesités targyaban
hozott hatarozat elleni jogorvoslati eljaras;

31. az egyeidl banasmod kdvetelményének megsértésevel kapcsoiattizott eljaras;
32.6stermebi igazolvany cseréje, ha arra @étermebi igazolvanyban szerephelységnév,
utcanév, illetve hazszam allami vagy dnkormanydatités alapjan tértérvaltozasa, illetve
azostermed lakdhelyének mas megye illetékességi teriiletéhéz asatolasa miatt kertl sor;
33. a kulén térvényben meghatarozott hozzatartéwaktti ebszak miatt az ideiglenes
megebzé tavoltartd hatarozat elrendelésére iranyul6 edjara

34. a Pénziigyi Szervezetek Allami Felligyeleténgldsztovédelmi eljarasa;



35. a fogyasztovédelmi hatdsagoelsku fogyasztovédelmi eljarasa,

36. az eurdpai terileti egyuttiktbdési csoportosulasban tordéareszvetel jovahagyasara
irAnyulo eljaras;

36. a kuloén térvényben meghatarozott szocialisirgg&joléti, gyermekvédelmi, kdzoktatasi,
felsboktatasi, kulturalis kézfeladatot ellatd intézmdegntartdja altal a kozponti
koltségvetéstl igénybevett normativ allami hozzajarulasok ésdgatasok megallapitasara
irAnyulo eljaras;

37. az egészsegugyberikndd szakmai kamarai tagsagi viszonysdistesitésére iranyuld
eljaras;

37. a hadkdtelezettséggel és a honvédelmi kotesenmetkkel kapcsolatos allamigazgatéasi
eljaras, valamint az azokkal kapcsolatos hatogggialas céljara kiéllitott kozokirat;

38. a hitelszeésldl ereds kotelezettségeiknek eleget tenni nem tudo természe
személyek lakhatasanak biztositasarodl sz6l6 toreéapjan a telepulési 6nkormanyzat
jegyzoje altal a szocialis raszorultsag fennallasardlikidt igazolas, valamint a kincstar altal
a csaladi potlékra valo jogosultsagra vonatkozadaltitott igazolas;

38. a megvaltozott munkaképességemelyek ellatadsai megallapitasara iranyuldadjar

A csaladok tAmogatasarol sz6l6 1998. évi LXXXIVriény 40. §-a alapjan:
Az ellatés iranti igény érvényesitésével kapcsslaaamennyi eljaras illeték- és
koltségmentes. (PI.: anyakdnyvi kivonat kiallitésaladi potlék igényléséhez.)

Az Ugyintézés hataridejébl:

Az anyakonyvvezétaz anyakonyvi okiratot az igény beérkezélsstamitott nyolc
munkanapon belul kiallitja, és az érdekeltnek @lkid személyesen jelen leugyfélnek az
anyakonyvi kivonatot lehéteg azonnal atadja. Anyakdnyvi okiratot postai lesiteskor
hivatalos iratként, kildeményként kell kézbesiteni.

A jogorvoslati lehetéségekil:
Az Ugyhodz kapcsoldéddan a jogorvoslati Iéiseéy nem értelmezliet

Az alkalmazott jogszabalyokrdl:

« Az anyakonyvekil, a hdzassagkotési eljarasrél és a névvis#lésolo 1982. évi 17.
torvényerej rendelet 6/2003. (111.7.) BM rendelet
« llletékekisl sz6l6 1990.évi XCIIl. Térvény

Az Ugyfelet megilleth adatvédelmi jogokrol:

1982. évi 17. torvényerigrendelet alapjan

6.8 (1) bekezdés szerint az anyakdnyvi nyilvansakfa betekintés csak olyan allami vagy
onkormanyzati szerv nevében eljaré személynek estgerhes, aki igazolja a betekintés
céljat és jogalapjat.

41/B. 8 (1) Az anyakdnyvi bejegyzések céljara, wvatd az anyakonyvi kivonat kiallitasara
szolgdlo biztonsagi okmanyokrél a kdzhitelességelgglo elleibrzés, valamint a
visszaélések megakadalyozasa céljabdl kozpontiamntidrtast (a tovabbiakban: nyilvantartas)
kell vezetni.

(2) A nyilvantartas tartalmazza:

a) az okmany

aa) felhasznalasara jogosult telepiilés megneveggs&tonositojat,



ab) egyedi azonositgjat,

ac) bevételezésének helyét és idejét,

ad) tényleges tarolasi helyét,

ae) kidllitasara, felhasznéalasara, érvényessegé&el&tezesére vonatkozo adatokat (allapot-
adatok),

b) a kiallitott anyakdnyvi kivonatban szerégkzemélyes és okmany azonosito adatokat,
c) az anyakonyvi kivonat kiallitasat kéiigyfél személyazonositoé adatait,

d) az anyakényvi kivonatot kiéllité anyakdnyvvezarzonositasahoz szikséges adatokat.
(3) A nyilvantartasban tarolt adatok megismeréséetéleg igénylésére kdzvetlen (online)
hozzaféréssel jogosult:

a) a telepulés megbizott anyakdnyvvépst

b) a helyettesétanyakdnyvvezéta kirendelés iétartama alatt, tovabba

c) a kulon jogszabalyban meghatarozott korzetkdtpeladatokat ellato telepulési
onkormanyzat jegyige, illetéleg az utlevélhatésag személyazonositasra alkdiatasagi
igazolvany kiadasi eljarasban, valamint

d) térvényben meghatarozott feligyeleti feladalat&sahoz a megyeig¥arosi)
kbzigazgatasi hivatal és a Belligyminisztérium adygki feladatok ellatasara kijel6lt szerve
(a tovabbiakban: kdzponti anyakonyvi szerv).

(4) A (3) bekezdés szerinti betekintéseket,dlleg adatigényléseket naplozni kell, a
napléallomanyokat az okiratok kiallitasatol szamifoévig kell megrizni.

(5) A nyilvantartasbél és a (4) bekezdés szeriapil@allomanyokbdl adatszolgaltatas a
birésag és a nemzetbiztonsagi szolgalatok resietadataik ellatasa erdekében - a rajuk
vonatkozo térvényekben meghatarozott célok éstéddté teljesiilése esetén -, valamint a
nyomozo hatésagokihildozeési tevékenységének ellatasahoz teljesithet

(6) A (2) bekezdés c)-d) pontjdban meghataroza@taat az anyakonyvi kivonat kiallitasat
kove® ot év elteltével torolni kell.

A 2004. évi CXL. Torvény szerint:

* A hatésag koteles gondoskodni az eljaras sm@gismert, torvény altal védett titok (a
tovabbiakban: védett adat) és a hivatas gyakortaskiditott titok (a tovabbiakban: hivatasbeli
titok) megirzéseéél és a személyes adatok védeléhér

* A hatésagi eljaras tartama alatt - kilonoseiaokba vald betekintés engedélyezésénél,
a targyalas soran, a dontés szerkesztésénél égésaék hirdetményi Uton vald kozlésénél -
a hatésag gondoskodik arrél, hogy a védett adathigatasbeli titok ne keriljon
nyilvanosségra, ne juthasson illetéktelen szemulgraséra, és a személyes adatok védelme
biztositott legyen.

* Az adat védelmére vonatkozé szabalyok megamé@&m vezethet a jogorvoslathoz valé
jog korlatozasahoz.

* A hatésag - hataskorének keretei kozott - odfoa feladatai ellatdsahoz szikséges,
jogszabalyban meghatarozott védett adat, tovabkérigiben meghatarozott esetben
személyes adat megismerésére és kezelésére. Egngaty korlatozhatja.

» Hivatalbdl inditott vagy folytatott eljarasbam ebz6 pontban meghatarozott korlatozo
rendelkezés hianyaban az tgyfél nem akadalyozhdigdsagot az lizleti kdnyvek és a
tényallas tisztdzasahoz szikséges mas iratok galésaban.

» A hatésag az eljaras soréan a birtokdba keddlett adatot, hivatasbeli titkot, tovabba
szemeélyes adatot - az ugyanazon tgyben folyovéngben szabalyozott eljarasok
kivételével - csak akkor tovabbithat mas szervhazzt térvény megengedi, vagy ha az
erintett ehhez hozzajarult.



Az egyes eljarasi cselekményekhez kapcsolodo, az/teget megille6 jogokroél, az
ugyfelet terhels kotelezettségekél:

- Az Ugyfeleket megilleti a tisztességes Ugyintézesagogszabalyokban
meghatarozott hataden hozott dontéshez valo jog és az eljaras saranyanyelv
hasznalatanak joga.

« A kozigazgatasi hatosag a nem jogszabalyiseldrassal az tigyfélnek okozott kart a
polgari jog szabalyai szerint megteériti.

- A torvényben meghatarozott kivétellel az Ugyféldiebezést, Ujrafelvételi kérelmet,
méltanyossagi kérelmet, jogszabalysértés eset@mdsaghoz keresetet nyujthat be.

- A kozigazgatasi hatdsag az tugyfél és az eljarasrésasvevje szamara biztositja,
hogy jogaikrél és kotelezettségeiktudomast szerezzenek, éérebzditja az tugyféli
jogok gyakorlasat.

- A kozigazgatasi hatosag a jogi kepvéseelkil eljaré tgyfelet tdjékoztatja az tigyre
irAnyado jogszabdly rendelkezéskinz 6t megillet jogokrél és ast terheb
kotelezettsegeki, illetve a kotelezettség elmulasztasanak joghkiemanényeidl,
tovabba a természetes személy tigyfél részére aggifiségnyujtas igénybevételének
feltételeill.

- Kulénos eljarasi jogszabaly az tgy bonyolultsagékintettel tajékoztatasi
kotelezettseget irhatdeh jogi képvisdivel eljard Ugyfelek szamara is.

- A kodzigazgatasi hatosag a torvényben meghatarkadétozasokkal az tgyfeleknek
es keépvisdliknek, valamint mas érdekelteknek biztositja azhegekintési jogot,
jogszabalyban meghatarozott esetben kézmeghalldatgsts dontését az tigyfelekkel
kozli. A hatésag ugyanakkor gondoskodik a torvétsl &édett titkok megrzeséél
€s a személyes adatok védeléhér

- A kozigazgatasi hatosagi eljarasban az tgyfél kétgihiszertien eljarni.

- Az Ugyfél magatartasa nem iranyulhat a hatésagémegtztésére vagy a
dontéshozatal, illetve a végrehajtas indokolatidsiddtetésere. Az tgyfeél
johiszentiségét az eljarasban vélelmezni kell, a rosszhigzégbizonyitasa a
hatosagot terheli.

- Arosszhiszert Ugyfelet a hatésag eljarasi birsaggal sujthati tébbletkdltségek
megfizetésére kotelezheti, erre az tigyfel figyelfaEkell hivni.

« A hat0ésag az eljarast megszintetheti., ha az Ugyfieetési kotelezettségének a
hatosag erre iranyulo felhivasa ellenére nem tiegekés koltségmentességben sem
részesul.



