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1. ERTELMEZO RENDELKEZESEK, FOGALMAK

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11

Adatfeldolgozas

az adatkezelési miveletekhez kapcsol6do technikai feladatok elvégzése, fliggetlentil a miiveletek
végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertél és eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétsl, feltéve,
hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo

az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki
vagy amely szerz6dés alapjéan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerz6dést is -
adatok feldolgozasat végzi.

Adatgazda

annak a szervezeti egységnek a vezetdje, ahova jogszabaly vagy kézjogi szervezetszabalyozé
eszkoz az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik.

Adatkezelés

az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kulondsen az adatok gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatasa, felhasznélésa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 5sszehangoldsa
vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznélasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk régzitése.

Adatkezeld

az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely Ondlléan vagy maésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja.

Archivalas

a nem, vagy nagyon ritkdn hasznalt, de meg6rzend6 adatok athelyezése a feldolgozd rendszer
taroldjardl egy masik, elkiilonitett taroléra.

Archivalasi eljaras

az archivalasi stratégiat végrehajté informatikai folyamat.

Archivalasi szolgaltatas

az elektronikus dokumentumok hosszi tavii megérzésére vonatkozé szolgaltatas.

Archivélasi politika

az archivaland¢ tartalomra vonatkozé szakmai elvarasok, valamint az archivalt adatok eléréséhez
kapcsolédd szakmai kdvetelmények meghatirozasa.

Archivélasi stratégia

az archivélés alapvet szabélyainak meghatérozasa, amely magaban foglalja az archivélds targyat,

modjat, az archivalds személyi és targyi feltételeinek meghataroz4sat, archivalasi hardver, szoftver
egység ¢s szabalya azonositasat, az archivalds idépontjat, litemezését, megbrzési idejét.

. Automatikus informacidatadas

informacidatadds az informécié atadasat biztositd egylittmiikodd szerv részérél emberi
beavatkozast nem igényl modon.
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Automatikus informécidatadasi feliilet

az informéci6 atadasat biztosito egyiittmiikddd szerv altal 1étrehozott és tizemeltetett, automatikus
informécioatadést lehet6vé tevé miiszaki megoldas.

Bizalmassag

az elektronikus informécids rendszer azon tulajdonséga, hogy a benne tarolt adatot, informaciot
csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint ismerheti és hasznalhatjik fel, illetve
rendelkezhetnek a felhasznalasérdl.

EIR: elektronikus informéacids rendszer

az adatok, informéciok kezelésére hasznalt eszk6z6k (k6rnyezeti infrastruktira, hardver, halézat
¢s adathordozok), eljarasok (szabalyozis, szoftver és kapcsolodo folyamatok), valamint az ezeket
kezel6 személyek egyiittese. Egy elektronikus informdicios rendszernek kell tekinteni adott
adatgazda 4ltal, adott cél érdekében az adatok, informécidk kezelésére hasznalt eszkozok
(kdrnyezeti infrastruktiira, hardver, hal6zat és adathordozok), eljarasok (szabalyozas, szoftver és
kapcsolodo folyamatok), valamint az ezeket kezeld személyek egyiittesét.

Elektronikus informacids rendszer biztonsaga

az elektronikus informéciés rendszer olyan 4llapota, amelyben annak védelme az elektronikus
informécidés rendszerben kezelt adatok bizalmassdga, sértetlensége és rendelkezésre 4lldsa,
valamint az elektronikus informécios rendszer elemeinek sértetlensége és rendelkezésre 4llasa
szempontjabol zart, teljes koril, folytonos és a kockazatokkal aranyos.

E-tgyintézési tv.

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altaldnos
szabdlyairol.

Folytonos védelem

az id6ben véltozo6 kortilmények €s viszonyok kdzott is megszakitas nélkiil megvalosuld védelem.
Inkrementdlis mentés

nem keriil elmentésre minden kivalasztott elem, csak azok, amelyek a korabbi mentés 6ta
valtoztak. Két alapvetb tipusa:

a) A kumulativ mentés sordn mindig az utolsé teljes mentés ota megvaltozott adategységek
keriilnek elmentésre.

b) A differencidlis mentés soran csak az utolsé inkrementilis mentés 6ta megvaltozott
adategységek keriilnek elmentésre.

Kockazat

a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekdvetkezése gyakorisdganak (bekovetkezési
val6szinliségének) és az ez altal okozott kar nagysdganak a fliggvénye.

Kockazatokkal aranyos védelem

az elektronikus informdaciés rendszer olyan védelme, amelynek soran a védelem koltségei
aranyosak a fenyegetések altal okozhat6 karok értékével.

Kd&zponti mentés

alapértelmezésben a mentések a rendszerbe allitott kozponti mentdeszkéz igénybevételével
torténnek.

Kdézponti mentési eszkoz

a szervezetadatbézisainak, alkalmazisain, a kooperacids rendszereinek és ezek koérnyezetei
mentési igényeinek végrehajtisira rendszerbe allitott nagyteljesitményii, megfeleld biztonsagi
megoldassal és menedzsment feliilettel rendelkez6 berendezés.

Kritikus szolgaltatas

informatikai szolgaltatds, amely a szervezet miik6dése szempontjabol 1étfontossag.
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. Offline mentés

a mentés a szolgéltatdsok leallitasaval torténik, a szolgaltatasok a mentés ideje alatt nem érhetdek
el.

Online mentés

a mentés online mddon, az informatikai szolgaltatas leallitasa nélkiil térténik. A mentés ideje alatt
az adott szolgaltatas elérhetd, azonban lehetnek olyan funkciok, amelyek a mentés ideje alatt nem
vagy csak korlatozott mértékben vehetdk igénybe.

Rendelkezésre allas

annak biztositasa, hogy az elektronikus informdacids rendszerek az arra jogosult személy szdmara
elérhetdek és az abban kezelt adatok felhasznalhatoak legyenek.

Sértetlenség

az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonsagai az elvérttal
megegyeznek, ideértve a bizonyossagot abban, hogy az az elvart forrasbdl szdrmazik (hitelesség)
¢s a szarmazas ellendrizhetdségét, bizonyossagat (letagadhatatlansagat) is, illetve az elektronikus
informaciods rendszer elemeinek azon tulajdonségét, amely arra vonatkozik, hogy az elektronikus
informacios rendszer eleme rendeltetésének megfeleléen hasznalhaté;

Tartés adathordozo

olyan eszkdz, amely a cimzett szimadra lehetdvé teszi a neki cimzett adatoknak az adat céljanak
megfeleld ideig torténd tartés taroldsat és a tdrolt adatok valtozatlan formaban és tartalommal
torténd megjelenitését. Ilyen eszkoz kiilondsen az USB kulcs, a CD-ROM, a DVD, a memoria
kartya, a szamitogép merevlemeze.

Teljes (full) mentés
minden kivalasztott elem mentésre keriil.
Teljes korti védelem

az elektronikus informdaciés rendszer valamennyi elemére kiterjedé védelem. Visszaallitas:
meghibasodds vagy sériilés miatt ledllt informatikai szolgéltatds helyreéllitasa, amely
megkivénhatja a rendszerek ¢s adatbazisok mentéseinek visszat6ltését. Katasztrofa-elhdritas
esetén leginkdbb a gyors, ideiglenes szolgéltatds visszadllitast jelenti, megkiilonboztetve a
végleges helyreallitastol.

Zart védelem

az §sszes szamitasba vehet6 fenyegetést figyelembe vevé védelem.

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

2.1.

A Mesztegnyéi Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kezelésében,
hasznalataban 1év8, elektronikus formaban tdrolt informaciokrol mentéseket kell késziteni. Az
Hivatal informatikai rendszerének lizemeltetését megbizott szolgaltaton keresztiil valdsitjia meg,
mely szervezetnek mentési egységenként téblizatos formdban mentési dokumentacios
nyilvantartast kell készitenie az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban (a tovabbiakban: IBSZ)
foglaltak alapjan. A dokumentéaciokat folyamatosan karban kell tartania. A mentési dokumentécios
nyilvéntartast legaldbb évente egyszer, januar ho6 31. napjaig feliil kell vizsgalnia.

. SZABALYZAT CELJA

3.1.

Jelen szabdlyzat célja, hogy a Hivatal informatika rendszerei altal kezelt és azokban tdrolt adatok
hitelességének, bizalmassaganak és sértetlenségének, valamint a rendszerek rendelkezésre allasdnak
¢s funkcionalitdsdnak megdrzése érdekében meghatirozza a Hivatal 4ltal hasznalt és lizemeltetett
mentési rendszer/rendszerelemek lizemeltetési és alkalmazasi eljardsait és rendszabélyait a
466/2017. (X11.28.) Korm. rendeletnek (a tovabbiakban: Korm. rendelet) megfelel6en.



4, SZABALYZAT HATALYA

4.1. A szabalyzat hatalya kiterjed az elektronikus {igyintézést biztosit6 szerv, a Hivatal, mint adatkezel6
minden elektronikus tigyintézésben részt vevé munkatarséra. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez benyujtott elektronikus informéciés rendszereknek a
korére. A szabélyzat hatélya annak elfogadasatdl visszavondsig szol.

5. ELEKTRONIKUS UGYINTEZES

5.1. Az Orszaggyiilés az elektronikus iigyintézés széles koril elterjedése, az eljarasok gyorsitisa és az
adminisztrativ terhek cstkkentése, a magénjogi jogviszonyok, tovabb4 az 4llam és polgéar kozotti
jogviszonyok szélesebb korii elektronizdldsa, az elektronikus tgyintézést biztosité szervek
egylittmlikddésének biztositdsa, valamint a lakossdg szdméra a korszeriibb és hatékonyabb
kdzszolgaltatasok nyujtisa a lakossdg szamdra a korszerlibb és hatékonyabb kozszolgaltatasok
nyujtasa érdekében.

5.2. Az 1tgyfél - 2015. évi CCXXIL tdrvény, eredeti jogalkotdi hatiskdrben megalkotott
kormanyrendelet eltéré rendelkezése hidnydban - jogosult az elektronikus iigyintézést biztosité
szerv elétt az ligyei intézése sordn ligyintézési cselekményeit elektronikus tton végezni,
nyilatkozatait elektronikus Gton megtenni. 2015. évi CCXXIL. torvény, eredeti jogalkotoi
hataskdrben megalkotott korményrendelet az elektronikus iigyintézés lehetéségét csak annyiban
korlatozhatja, ha az eljards sordn az tigyfél személyes jelenléte vagy valamely okiratok mésként nem
poétolhatd benyujtasa elengedhetetlen.

5.3. Elektronikus figyintézés soréan az elektronikus ligyintézést biztositd szerv és az tigyfél - jogaik
gyakorldsa €s kotelezettségeik teljesitése sordn - a johiszemiiség, tisztesség és kolcsdnds
egyuttmiikddés kovetelményének megfeleléen kotelesek eljarni. Az elektronikus {igyintézést
biztosito szerv az elektronikus iigyintézést timogato és a jogszabalyban elbirt feltételeket biztositd
rendszerfolyamatokat az iigyfél érdekeinek figyelembevételével alakitja ki.

6. ASP RENDSZER ESETEBEN

6.1. Az 6nkormanyzati ASP rendszerhez rendszercsatlakozassal csatlakozott snkormanyzat esetében az
adattrezor-archivélds, valamint az archivalasi szabalyzat készitésének kotelezettje az Snkorméanyzati
ASP rendszer iizemeltet6je.

6.2. A Korményzati Felh6 szolgéltatas keretében miikddtetett informécids rendszerek esetében az aldbbi
mobdokon torténhet az adattrezor-archivalds és szabalyzatkészités:

A.  Amennyiben az adatkezeld szervezet csak Korményzati Felhd (tovabbiakban KOF)
szolgaltatas keretében miikSdtet informatikai rendszert és

. hozzéjaruldst ad a KOF iizemeltetdjének — ekkor az archivalds és szabalyzatkészités
kotelezettje a KOF tizemeltetdje;

. nem ad hozzdjarulast a KOF iizemeltet6jének — ekkor az archivalds és
szabdlyzatkészités kotelezettje az adatkezeld szervezet.

B.  Amennyiben az adatkezeld szervezet KOF szolgaltatds keretében és sajat lizemeltetésben is
miikddtet informatikai rendszert, akkor

r1r *

. sajat rendszerei tekintetében archivalasi és szabalyzatkészitési kotelezettsége van,

. KOF szolgéltatas igénybevétele esetén hozzajaruldssal a KOF lizemeltetéje archival, és
az adatkezel késziti a szabalyzatot, tovabba az adatkezeld feltiinteti ezt a tényt a
szabalyzataban.

7. ARCHIVALASI KATEGORIABA SOROLASA
7.1. 1. kategoria

A 2-5. kategéridba nem sorolhatd, az E-ligyintézési tv.-ben meghatarozott kotelezettségek
teljesitésével 6sszefliggd elektronikus informacids rendszerek és nyilvantartésok.

a)  biroséagi végrehajtd, az 6nalld birdsagi végrehajté iroda,
b)  hegykdzségek kivételével a kdztestiilet,



¢)  torvényben vagy kormanyrendeletben elektronikus figyintézésre kételezett kdzfeladatot ellatd
vagy kozszolgaltatast nydjt6 jogalany elektronikus informécids rendszerei és nyilvantartsai.

7.2. 2. kategoria
Az elektronikus tigyintézést biztosité szerv legfeljebb atlagosan hetente frisstilé elektronikus

informéciés rendszerei és nyilvantartdsai, amelyek 6 hénapon tuli kiesése az elektronikus
ligyintézést biztositd szerv

E-lgyintézési tv. 25. § (3) bekezdése szerinti kotelességei ellehetetleniilését okozza.
7.3. 3. kategoria

Az elektronikus tigyintézést biztositd szerv naponta frissiil elektronikus informécios rendszerei és
nyilvéntartdsai, amelyek 1 hénapon tili kiesése az elektronikus iigyintézést biztosité szerv E-
ligyintézési tv. 25. § (3) bekezdése szerinti kételességei ellehetetleniilését okozza.

7.4. 4. kategoria

Az elektronikus ligyintézést biztositd szerv naponta frissiild elektronikus informéciés rendszerei és
nyilvéntartdsai, amelyek 1 héten tuli kiesése az elektronikus iigyintézést biztosité szerv E-
lgyintézési tv. 25. § (3) bekezdése szerinti kételességei ellehetetleniilését okozza.

7.5. 5. kategoria
Az E-lgyintézési tv. szerinti kdzponti elektronikus {igyintézési szolgaltatdsok, valamint
szabélyozott elektronikus figyintézési szolgaltatasok miikdését biztosité elektronikus informéciés
rendszerek €s nyilvantartasok, az E-ligyintézési tv. 42/A. § (1) és (2) bekezdésében foglalt szervek
altal torténd igénybevételhez kapcsol6dd nyilvantartisok kivételével.

8. ARCHIVALAS MERTEKE

8.1. Az archivalas soran az iktatokényvet az v utolsé munkanapjén, az utolsé irat iktatdsa utdn le kell
zarni. Iratkezelési szoftver alkalmazédsa esetén — az iktatokényv zarasanak részeként — el kell
késziteni az elektronikus érkeztetd nyilvantartdsnak, az elektronikus azok adatillomdnyainak
(cimlista, tételszam, megdrzés, napl6zas informacioéi) és az elektronikus dokumentumoknak az év
utols6 munkanapi iktatdsi allapotat tikkr6z6, id6bélyegzével ellatott, elektronikus adathordozéra
elmentett valtozatat. Az elektronikus dokumentumokat kiilon adathordozoéra kell elmenteni.

9. HATALYOS JOGSZABALYOK

9.1. 466/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet az elektronikus ligyintézéssel 6sszefliggd adatok biztonsagat
szolgalé Korményzati Adattrezorrél

9.2.2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok altalanos
szabalyair6l

9.3. 2011. évi CXIL t6rvény az informécids Snrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél
10. ADATVEDELEM

10.1. Jelen szabalyzat alkalmazasakor kiilénds figyelemmel kell lenni az Info tv., valamint az Eur6pai
Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl) szerinti kitelezettségre.

11. ZARO RENDELKEZESEK
A szabalyzat 2024. méjus 1-jével 1ép hatdlyba.

Mesztegnyd, 2024. aprilis 30.

Hajdu Szabina
jegyzd



12. MELLEKLET

1. melléklet a 466/2017. (XII. 28.) Korm. rendelethez

Archivélasi kategoridk

A B C

Kategoria Az adott kategéridba tartozé elektronikus | Archivélasi gyakorisag és
informacids rendszer vagy nyilvantartds adatok kore

1. kategoéria ‘1. A 2-5. Kkategéridba nem sorolhatd,| - elsé  alkalommal, |

|az E-ligyintézési  tv.-ben  meghatdrozott valamint legalabb évente
| kételezettségek teljesitésével Osszefliggd | teljes allomany
elektronikus  informaciés  rendszerek  és|archivaldsa
nyilvéantartasok.
2. Al
a) birésagi végrehajtd, az ©6ndlld birdsagi
| végrehajtd iroda, |
b) hegykozségek kivételével a koztestiilet,
c) torvényben vagy kormanyrendeletben
elektronikus ligyintézésre kotelezett kozfeladatot
ellaté vagy kozszolgéltatast ny(jté jogalany
clektronikus  informaciés  rendszerei  és
| nyilvantartsai. ‘
|

2. kategobria Az elektronikus {igyintézést biztositdé szerv| - els6  alkalommal,
legfeljebb 4tlagosan hetente frissiilé elektronikus | valamint legaldbb
informacids rendszerei és nyilvantartasai, amelyek | félévente teljes 4lloméany
6 hoénapon tuli kiesése az elektronikus iigyintézést | archivaldsa
biztosito szerv |
|E-ligyintézési tv. 25. § (3) bekezdése szerinti
I' kotelességei ellehetetleniilését okozza.

3. kategéria | Az elektronikus iigyintézést biztosité szerv| -  els6  alkalommal,
naponta  frisstilé elektronikus  informéciés | valamint legalabb
rendszerei és nyilvantartdsai, amelyek 1 hénapon | félévente teljes allomany
tuli kiesése az elektronikus ligyintézést biztosits | archivalasa
szerv E-ligyintézési tv. 25. § (3) bekezdése szerinti| - havonta valtozdsok
katelességei ellehetetlentilését okozza. |archivaldsa (kis méretd

archiv alloméany esetén
minden esetben teljes
‘ allomany archivélasa)




4. kategoéria

naponta  frissiilé  elektronikus  informécids
rendszerei €s nyilvantartasai, amelyek 1 héten tuli
' kiesése az elektronikus iigyintézést biztosito
szerv E-ligyintézési tv. 25. § (3) bekezdése szerinti
kotelességei ellehetetleniilését okozza.

Az elektronikus {igyintézést biztositd szerv| -  els

alkalommal,
valamint legalabb
haromhavonta teljes
allomény archivalasa
- hetente  valtozasok
archivalasa (kis méretii
archiv alloméany esetén
minden esetben teljes
alloméany archivéldsa)

5. kategoria

2. Az E-ugyintézési tv. szerinti kozponti
elektronikus tigyintézési szolgaltatasok, valamint
szabalyozott elektronikus tigyintézési
szolgéltatdsok miik6dését biztositd elektronikus
informéciés rendszerek és nyilvantartisok, az
E-ligyintézési tv. 42/A. § (1) és (2) bekezdésében
foglalt szervek altal torténd igénybevételhez
kapesolodo nyilvantartdsok kivételével.

- els6  alkalommal,
valamint legalabb havonta
teljes allomany
archivalasa

- naponta  valtozasok
archivalasa (kis méretii
archiv allomany esetén
minden esetben teljes
allomany archivalasa)
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3. melléklet

Belligyminisztérium Informatikai Helyettes Allamtitkarsdg

ARCHIVALAS| OSZTALYBA SOROLASHOZ KAPCSOLODO SEGEDTABLAZAT - Kitoltési

utmutatoé
A segédtabla célja:
Az elektronikus informdacios rendszerek (tovabbiakban: EIR) archivéldsi osztalyba soroldsa a

£z

Belligyminisztérium szakirdnyitdsdban 1év rendszerek esetén a jelen segédtabla kitdltésével torténik.

A segédtabla felépitése:

01-Kitoltési dtmutatd {nem kitdithetd)

02-EIR alapadatok (kit6ltése kdtelezs, az EIR-hez kapcsolédé alapadatokat kell megadni)

03-EIR archivalas (kitdltése kotelezs, az EIR archivéldsi osztdlyba soroldsdhoz kapcsolédé adatokat kell
megadni)

A segédtabla jelzései:

A sziirke szinnel jeldlt mez&k nem kitdlthetSek.

A piros szinnel jeldlt mezék kitoltése kdtelezd.

A fehér szinnel jelolt mez&k kitbltése opciondlis.

A munkalap z6ld szinnel jelzi a megadott adatokat.

Az archivélasi osztalyba soroldsrd! dltaldnosan:

Az EIR archivaldsi osztdlyba soroldsa alkalmaval tébb tényezét is kell mérlegelni:

a.  arendszerre megallapitott maximalisan elviselhetd kiesési id6t meghaladd mértékii biztonsagi
esemény milyen mértékben okozhat kézvetett, vagy kdzvetlen anyagi kart, személyi sériilést, tarsadalmi
politikai hatast, esetleg izlet vagy tigymenetet érinté kart;

b. akéreseményt kivalté esemény bekévetkezésének valésziniisége;

c. arendszer nemzeti adatvagyon korébe tartozd éllami nyilvéntartéds-e;

A bizalmassag, a sértetlenség és a rendelkezésre 4llds egységeinek kitéltésekor a szempontban
meghatarozott fogalom alapjan felmeriil6 kockazati tényez8k fenyegetettségét figyelembe véve kell a
kdrmérték szintet megbecsiilni az aldbbiak szerint:

a. A bizalmassag fogalma alapvet&en az adathoz val6 jogosulatlan hozzaférést jelenti, sériilése az ebbdl
kdvetkezd, a szervezet m(ikodését és megitélését befolydsold negativ hatés.

b. A sértetlenség biztonsdgi célja az adat megvaltozdsanak, megsemmisiilésének (a rendszer altal
szolgdltatott adatok tartalma hidanyos, pontatlan, vagy valétlan, illetve a rendszer helytelen informéaciét
k6zblt) a szervezet mikddését és megitélését befolydsold hatdsat jelenti.

¢. Arendelkezésre 3llas kiesése az elektronikus informacids rendszer és igy a rendszer altal kezelt adat a
jogosultak altali elérésének, felhasznaldsanak elére nem tervezett korlitozottsagat vagy hianyat jelenti.

Amig a kdresemények nagysdgat, illetve a vonatkoz6 jogszabélyokat nagyon pontosan meg lehet adni, addig
a bekdvetkezési valészinliségre nem lehetséges pontos adatok megadésa, ezért annak becslésére van
sziikség. A becsléshez felhaszndlhatoé minden relevéns adat, dgy mint: korabbi tapasztalatok, relevans
ipardgi sztenderdek, legjobb gyakorlatok, szabvanyok, ajanldsok, stb.
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3. melléklet

Belligyminisztérium Informatikai Helyettes Allamtitkarsag
A segédtabla miikédése:

A 02 munkalapon ki kell télteni az EIR-hez kapcsolédd alapadatokat.

A archivalasi osztdly megdllapitdsdhoz a 03 munkalapon a legérdiil6 meniivel ki kell valasztani az adott
elektronikus informécids rendszer vagy nyilvantartas archivalasi kategéridjanak érvényesitését. Legalabb
egy-egy esetben az 'IGAZ’ valaszt kell megadni bekdvetkezd kdresemény altal kivaltott kar maximalis
mértékének mérlegelése utdn a mez6k valamelyikében, hogy az eredmény szamithatd legyen. A segédtibla
az egymasnak ellentmondé értékeket nem értelmezni, azok kéziil a szigoribb kdvetelményeket (magasabb
archivalasi osztdlyt eredményezd) jelentd értéket veszi figyelembe.

Figyelem! Az archivaldsi osztalyba sorolds elvégzése a segédtabldban régzitett elvek figyelembevételével az
adatgazda felelGssége. A segédtdbla altal szolgaltatott eredmény a déntéshez csak irdnymutatast képez.
Amennyiben a segddtébla altal szolgiltatott eredmény az EIR-t8l "elvart" eredménytdl kildnbézik (annél
magasabb, esetleg alacsonyabb) akkor az elektronikus informéciébiztonsagi vezetd (EIV) felé jelezni kell a
tablazat dltal szolgaltatott, pontatlannak itélt eredményt, tovabbé az ezek helyett megéllapitott biztonsagi
osztalyokat indoklassal elldtva. Erre szolgdl a kialakitott szabad széveges mez8, melybe az elemzést készit6

1z

beirhatja az eltéré véleményét.

Kapcsol6dé fogalmak magyarazata (2013.évi L. trv.):

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése, fiiggetlentil a
miveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott médszert6| és eszkéztél, valamint az alkalmazés helyétédl, feltéve
hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerz6dést is — adatok
feldolgozasat végzi;

adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezet6je, ahovd jogszabdly vagy kdzjogi szervezetszabdlyozé
eszkdz az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl figgetlenil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kilondsen az adatok gydjtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,
felhaszndlasa, lekérdezése, tovébbitasa, nyilvdnosségra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 8sszekapcsolésa,
zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k
rogzitése;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely 6ndlléan vagy mésokkal egyltt az adatok kezelésének céljdt meghatérozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

bizalmassag: az elektronikus informéciés rendszer azon tulajdonséga, hogy a benne tarolt adatot,
informdciot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint ismerhetik meg, hasznalhatjak fel,
illetve rendelkezhetnek a felhasznéldsarol;

EIR: lasd elektronikus informdcids rendszer;

EIBF: asd: elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés személy;

elektronikus informacios rendszer: az adatok, informdacidk kezelésére hasznalt eszkdzdk (kérnyezeti
infrastruktdra, hardver, halézat és adathordoz6k), eljarasok (szabdlyozds, szoftver és kapcsol6dé
folyamatok), valamint az ezeket kezel§ személyek egyiittese; Egy elektronikus informécids rendszernek kell
tekinteni adott adatgazda éltal, adott cél érdekében az adatok, informacidk kezelésére hasznalt eszkdzok
(kbrnyezeti infrastruktdra, hardver, hal6zat és adathordozék), eljdrasok (szabalyozas, szoftver és kapcsolédé
folyamatok), valamint az ezeket kezel§ személyek egylittesét.
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elektronikus informécids rendszer biztonsaga: az elektronikus informéciés rendszer olyan &llapota,

amelyben annak védelme az elektronikus informaciés rendszerben kezelt adatok bizalmassaga,
sértetlensége és rendelkezésre dlldsa, valamint az elektronikus informacids rendszer elemeinek
sértetlensége és rendelkezésre lldsa szempontjabdl zért, teljes kor(, folytonos és a kockazatokkal ardnyos;

folytonos védelem: az id6ben valtozé kériilmények és viszonyok kozott is megszakitas nélkil megvalésuld
védelem;

kockézat: a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekdvetkezése gyakorisaganak (bekévetkezési
valészinliségének) és az ez dltal okozott kar nagysaganak a fiiggvénye;

kockazatokkal aranyos védelem: az elektronikus informéacids rendszer olyan védelme, amelynek soran a
védelem kéltségei ardnyosak a fenyegetések altal okozhaté kdrok értékével;

teljes korii védelem: az elektronikus informécids rendszer valamennyi elemére kiterjeds védelem;

zart védelem: az 6sszes szémitdsha vehetd fenyegetést figyelembe vevs védelem.
rendelkezésre &llds: annak biztos(tdsa, hogy az elektronikus informdci6s rendszerek az arra jogosult személy
szamara elérhet8ek és az abban kezelt adatok felhasznélhatdak legyenek;

sértetlenség: az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonségai az
elvarttal megegyeznek, ideértve a bizonyossagot abban, hogy az az elvart forrasbdl szdrmazik (hitelesség) és
a szarmazds ellendrizhet6ségét, bizonyossagat (letagadhatatlansdgat) is, illetve az elektronikus informéciés
rendszer elemeinek azon tulajdonséagét, amely arra vonatkozik, hogy az elektronikus informacids rendszer
eleme rendeltetésének megfelelGen haszndlhato;
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